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1. ПАСПОРТ РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

ОП. 09. «Стандартизация, сертификация и техническое документоведение» 

 

1.1.Область применения программы 
 

Рабочая программа учебной дисциплины «Стандартизация, сертификация и техническое 

документоведение» является частью программы подготовки специалистов среднего звена 

(ППССЗ СПО) ЧПОУ СЭК «Перспектива» по специальностям: 09.02.07 – «Информационные 

системы и программирование». 

 

 

1.2. Место учебной дисциплины в структуре программы подготовки специалистов 

среднего звена: дисциплина входит в общепрофессиональный цикл 

. 

1.3 Требования к результатам освоения дисциплины: 

1.3. Цели и задачи дисциплины – требования к результатам освоения дисциплины  

В результате освоения обязательной части дисциплины обучающийся должен 

В результате освоения дисциплины обучающийся должен уметь: 

 Применять требования нормативных актов к основным видам продукции (услуг) и 

процессов. 

 Применять документацию систем качества. 

 Применять основные правила и документы системы сертификации Российской  

Федерации. 

 

В результате освоения дисциплины обучающийся должен знать: 

 Правовые основы метрологии, стандартизации и сертификации. 

 Основные понятия и определения метрологии, стандартизации и сертификации. 

Основные положения систем (комплексов) общетехнических и организационно-

методических стандартов. 

 Показатели качества и методы их оценки. Системы качества. 

 Основные термины и определения в области сертификации. Организационную 

структуру сертификации. 

 Системы и схемы сертификации. 

 

В результате освоения дисциплины у обучающихся формируются общие (ОК) компетенции: 

ОК 1. Выбирать способы решения задач профессиональной деятельности, применительно к 

различным контекстам 

ОК 2. Осуществлять поиск, анализ и интерпретацию информации, необходимой для 

выполнения задач профессиональной деятельности. 

ОК 4. Работать в коллективе и команде, эффективно взаимодействовать с коллегами, 

руководством, клиентами. 

ОК 5. Осуществлять устную и письменную коммуникацию на государственном языке с учетом 

особенностей социального и культурного контекста. 

ОК 9. Использовать информационные технологии в профессиональной деятельности. 
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ОК 10. Пользоваться профессиональной документацией на государственном и иностранном 

языке. 

ПК 1.1 Формировать алгоритмы разработки программных модулей в соответствии с 

техническим заданием. 

ПК 1.2 Разрабатывать программные модули в соответствии с техническим заданием. 

ПК 2.1 Разрабатывать требования к программным модулям на основе анализа проектной и 

технической документации на предмет взаимодействия компонент. 

ПК 4.2 Осуществлять измерения эксплуатационных характеристик программного обеспечения 

компьютерных систем. 

Изучение учебной дисциплины обучающимися с ограниченными возможностями 

здоровья осуществляется в соответствии с Приказом Министерства образования и науки РФ от 

9 ноября 2015 г. № 1309 «Об утверждении Порядка обеспечения условий доступности для 

инвалидов объектов и предоставляемых услуг в сфере образования, а также оказания им при 

этом необходимой помощи», Положением об условиях обучения инвалидов и лиц с 

ограниченными возможностями здоровья в ЧПОУ СЭК «Перспектива», утвержденного 

приказом директора № 18-од от 11 сентября 2018 г. Предоставление специальных технических 

средств обучения коллективного и индивидуального пользования, подбор и разработка учебных 

материалов для обучающихся с ограниченными возможностями здоровья производится 

преподавателями с учетом индивидуальных психофизиологических особенностей обучающихся 

и специфики приема- передачи учебной информации. С обучающимися по индивидуальному 

плану проводятся индивидуальные занятия и консультации. 

 

1.4. Планируемые результаты обучения по дисциплине, соотнесённые с планируемыми 

результатами освоения образовательной программы.  

 

В результате освоения дисциплины Дискретная математика, обучающийся должен овладеть: 

 

Формируемая компетенция  Планируемые результаты обучения  

 Знать: 

 

 

ОК 01 

ОК 02 

ОК 04 

ОК 05 

ОК 09 

ОК 10 

ПК 1.1 

ПК 1.2 

ПК 2.1 

ПК 4.2 

ЛР 14 

ЛР 15 

 

 

 Правовые основы метрологии, стандартизации 

и сертификации. 

 Основные понятия и определения метрологии, 

стандартизации и сертификации. Основные положения 

систем (комплексов) общетехнических и 

организационно-методических стандартов. 

 Показатели качества и методы их оценки. 

Системы качества. 

 Основные термины и определения в области 

сертификации. Организационную структуру 

сертификации. 

 Системы и схемы сертификации. 

 

Уметь:  

 Применять требования нормативных актов к 

основным видам продукции (услуг) и процессов. 

 Применять документацию систем качества. 

 Применять основные правила и документы 

системы сертификации Российской  Федерации. 

 

1.5. Личностные результаты реализации программы воспитания 
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ЛР 14 Демонстрирующий навыки анализа и интерпретации информации из различных 

источников с учетом нормативно-правовых норм 

ЛР 15Демонстрирующий готовность и способность к образованию, в том числе 

самообразованию, на протяжении всей жизни; сознательное отношение к непрерывному 

образованию как условию успешной профессиональной и общественной деятельности.  
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2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

 

2.1. Объем учебной дисциплины и виды учебной работы 

 

Вид учебной работы Объем часов 

Максимальная учебная нагрузка (всего)  105 

Обязательная аудиторная учебная нагрузка (всего)  71 

в том числе:  

лекции (теория) 33 

 

внеаудиторная(самостоятельная) работа обучающегося (всего)  
16 

практические занятия  38 
 

Консультации 6 

Промежуточная аттестация в форме зачета                                               12 
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2.3. Тематический план и содержание учебной дисциплины ОП 09 «Стандартизация, сертификация и техническое 

документоведение» 

 

Наименование разделов и 

тем  

Содержание учебного материала, лабораторные работы, практические 

занятия, самостоятельная работа обучающихся  

Количество 

часов  

Уровень 

освоения  

1  2  3  4  

Тема 1. Основы 

стандартизации 

 

Содержание учебного материала 
Государственная система стандартизации Российской Федерации.  

Стандартизация в различных сферах. Международная стандартизация. 

Организация работ по стандартизации в Российской Федерации. 

Государственные контроль и надзор за соблюдением обязательных 

требований стандартов. Техническое регулирование и стандартизация в 

области ИКТ. Организация работ по стандартизации в области ИКТ и 

открытые системы. Стандарты и спецификации в области информационной 

безопасности Системы менеджмента качества.  

 

Практическое занятие. 

Самостоятельная работа 

 

11 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

12 

2 

1, 2, 3 

Тема 2. Основы 

сертификации 

Содержание учебного материала 
Сущность сертификации. Проведение сертификации. Правовые основы 

сертификации Организационно-методические принципы сертификации. 

Деятельность ИСО в области сертификации. Деятельность МЭК в 

сертификации. Международные правовые и нормативные акты обеспечения 

информационной безопасности процессов переработки информации. 

Отечественное организационное, правовое и нормативное обеспечении и 

регулирование в сфере информационной безопасности. Система 

менеджмента информационной безопасности. Сертификация систем 

обеспечения качества. Экологическая сертификация. Сертификация 

информационно-коммуникационных технологий и система 

ИНКОМТЕХСЕРТ 

Практическое занятие. 

Самостоятельная работа 

12 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

14 

6 

1, 2, 3 
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Тема 3. Техническое 

документоведение 

Содержание учебного материала 
Основные виды технической и технологической документации Стандарты 

оформления документов, регламентов, протоколов по информационным 

системам 

Практическое занятие. 

Самостоятельная работа 

 

10 

 

 

 

12 

8 

1, 2, 3 

 Зачёт    12  

 Консультация 6  

 Максимальная учебная нагрузка (всего)  105  
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3.УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ ПРОГРАММЫ ДИСЦИПЛИНЫ 

 

3.1. Требования к материально-техническому обеспечению  
Кабинет информатики  

10 учебных столов, 20 стульев, кафедра, стол для преподавателя, меловая школьная доска, 10 

персональных компьютеров, оснащенных операционной системой Windows; пакет  

лицензионной  программы   MS Office, с выходом в интернет, 10 компьютерных столов, 

учебно-наглядные пособия, переносной экран для проектора на штативе, проектор, шкафы и 

тумбы для хранения учебных пособий, стендов, раздаточных материалов, проектора, 

раздаточные материалы, учебно-наглядные пособия 

3.2. Информационное обеспечение обучения  

Перечень учебных изданий, Интернет-ресурсов, дополнительной литературы  
 

Основные источники:  

1. Организационное и правовое обеспечение информационной безопасности : учебник и 

практикум для вузов / под редакцией Т. А. Поляковой, А. А. Стрельцова. — Москва : 

Издательство Юрайт, 2023. — 325 с. — (Высшее образование). — ISBN 978-5-534-03600-8. 

— Текст : электронный // Образовательная платформа Юрайт [сайт]. — URL: 

https://urait.ru/bcode/511239  

2. Доронина, Л. А.  Организация и технология документационного обеспечения управления : 

учебник и практикум для вузов / Л. А. Доронина, В. С. Иритикова. — 2-е изд., перераб. и 

доп. — Москва : Издательство Юрайт, 2023. — 270 с. — (Высшее образование). — 

ISBN 978-5-534-16016-1. — Текст : электронный // Образовательная платформа Юрайт 

[сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/530251 

 

Дополнительная источники:  

1. Информационные технологии : учебник для вузов / под редакцией В. В. Трофимова. — 

Москва : Издательство Юрайт, 2024. — 546 с. — (Высшее образование). — ISBN 978-5-534-

18340-5. — Текст : электронный // Образовательная платформа Юрайт [сайт]. — URL: 

https://urait.ru/bcode/534808  

Электронные ресурсы: 

1. Электронная библиотека издательства ЮРАЙТ - https://urait.ru/   

2. Единая коллекция цифровых образовательных ресурсов - www.school- 

collection.edu.ru 

3. Российский общеобразовательный портал - www.school.edu.ru 

4. Федеральный центр информационно-образовательных ресурсов- www.fcior.edu.ru 

 

 

3.3.  Формы проведения занятий 
Для проведения занятий используются лекционные, практические занятия интерактивные 

лекции, эвристические беседы, занятия с применением информационных технологий, занятия с 

использованием метода модерации, групповые дискуссии, занятия-тренинги, работа с 

нормативными и др. документами в малых группах, ролевые игры, деловые игры, занятия-

конференции, разработка учебных исследовательских проектов (групповое проектирование). 

 

  

https://urait.ru/bcode/511239
https://urait.ru/
http://www.school-collection.edu.ru/
http://www.school-collection.edu.ru/
http://www.school-collection.edu.ru/
http://www.school.edu.ru/
http://www.fcior.edu.ru/
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4. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ  

УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ. 

 

Контроль и оценка результатов освоения дисциплины осуществляется преподавателем в 

процессе проведения практических занятий. Выполнения обучающимися индивидуальных 

заданий (защита рефератов или презентаций), исследования и анализа информации и 

контрольного тестирования. 

 

Результаты обучения 

(освоенные 

умения, усвоенные 

знания) 

 

Коды формируемых 

профессиональных и общих 

компетенций 

Формы и методы контроля и 

оценки результатов 

обучения 

 

В результате освоения 

дисциплины 

обучающийся должен 

уметь: 

 Правовые 

основы метрологии, 

стандартизации и 

сертификации. 

 Основные 

понятия и определения 

метрологии, 

стандартизации и 

сертификации. 

Основные положения 

систем (комплексов) 

общетехнических и 

организационно-

методических 

стандартов. 

 Показатели 

качества и методы их 

оценки. Системы 

качества. 

 Основные 

термины и 

определения в области 

сертификации. 

Организационную 

структуру 

сертификации. 

 Системы и 

схемы сертификации. 

 

Знать: 

 Правовые 

основы метрологии, 

стандартизации и 

сертификации. 

 Основные 

понятия и определения 

ОК 01 

ОК 02 

ОК 04 

ОК 05 

ОК 09 

ОК 10 

ПК 1.1 

ПК 1.2 

ПК 2.1 

ПК 4.2 

ЛР 14 

ЛР 15 

 

Текущий контроль.  

устный опрос  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Промежуточная аттестация: - 

Итоговый тест  
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метрологии, 

стандартизации и 

сертификации. 

Основные положения 

систем (комплексов) 

общетехнических и 

организационно-

методических 

стандартов. 

 Показатели 

качества и методы их 

оценки. Системы 

качества. 

 Основные 

термины и 

определения в области 

сертификации. 

Организационную 

структуру 

сертификации. 

 Системы и 

схемы сертификации. 

 

 

 

 


